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Regulamin przyznawania $Srodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczos$ci w ramach
projektu ,Akademia przedsiebiorczosci”

§ 1. Stowniczek pojeé
Pojecia zawarte w regulaminie:

1)  Projekt - projekt ,Akademia przedsiebiorczosci”;

2)  Beneficjent - Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s.c. Alicja Marmotowska,
Ewa Marmotowska;

3)  Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana do projektu;

4) Regulamin - Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczo$ci w ramach projektu pn. ,Akademia przedsiebiorczosci”;

5) Wsparcie finansowe - jednorazowa dotacja inwestycyjna i finansowe wsparcie
pomostowe;

6) Dotacja inwestycyjna - polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta
dziatalno$¢ gospodarcza jednorazowego, bezzwrotnego wsparcia Kkapitatowego,
utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa. Dotacja stanowi pomoca de
minimis;

7) Podstawowe wsparcie pomostowe - 1) wsparcie finansowe w kwocie 10800 zt
wyptacane w miesiecznych transzach w kwocie maksymalnie 1800 zt/m-c przez okres
maksymalnie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, na pokrycie
obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia firmy, 2)
wsparcie  szkoleniowo-doradcze, w tym 16-godzinne grupowe szkolenie
specjalistyczne o tematyce zgodnej z potrzebami uczestnikow zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej oraz maksymalnie 5 godzin doradztwa
specjalistycznego dla kazdego uczestnika projektu;

8) Przedluzone wsparcie pomostowe - wsparcie finansowe w kwocie 6000 zt
wyptacane w miesiecznych transzach w kwocie maksymalnie 1000 zt/m-c przez okres
od 7 do maksymalnie 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, na
pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia firmy,

9) Pomoc de minimis - pomoc udzielana zgodnie z zapisami rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr
352 z 24.12.2013 r.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.);

10) Komisja Oceny Wnioskow (KOW) - Komisja powotana przez Beneficjenta do oceny
merytorycznej wnioskOw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, oceny
wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, oraz oceny wnioskow
o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego dzialajaca na podstawie
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskdw uczestnikdw projektu o otrzymanie wsparcia
w ramach projektu ,Akademia przedsiebiorczosci”;

11) Regulamin KOW - Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu o
otrzymanie wsparcia w ramach projektu ,Akademia przedsiebiorczosci”;

12) Instytucja Zarzadzajaca (I1Z) - Zarzad Wojewd6dztwa Pomorskiego;

13) Informacja pisemna - informacja przekazana uczestnikowi projektu za
posrednictwem poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu wiadomosci i/lub
listownie za potwierdzeniem odbioru i/lub osobiscie przekazana uczestnikowi
projektu przez pracownika w biurze projektu (informacja przekazana do rak
wlasnych) po uprzednim kontakcie telefonicznym.
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§ 2. Warunki ubiegania sie o srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci

1. O wsparcie finansowe w postaci dotacji inwestycyjnej moga ubiegac sie osoby, ktore:
o zakwalifikowaty sie do projektu ,Akademia przedsiebiorczosci”, podpisalty z
Beneficjentem umowe o $wiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych oraz
posiadajg wystawione przez Beneficjenta potwierdzenie wykonania podstawowej ustugi
szkoleniowo-doradczej;
e zloza w terminie wskazanym przez Beneficjenta wniosek o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej - Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, wraz z nastepujacymi
zatgcznikami:
a. potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej;
b. biznes plan dziatalno$ci przedsiebiorstwa (wzoér biznes planu - Zalagcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu);
¢. harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa
dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci (szczegétowy kosztorys inwestycji oraz
harmonogram wydatkéw) wraz ze szczegétowym uzasadnieniem KkoniecznoSci
poniesienia wydatkéw inwestycyjnych objetych wnioskiem) - Zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu;
d. oSwiadczenie uczestnika projektu o rejestrowaniu lub nierejestrowaniu sie jako
ptatnik VAT - Zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu;
e. oSwiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajacych go dwéch
latach podatkowych pomocy de minimis (Zalacznik nr 5 niniejszego regulaminu);
f. oswiadczenie o wysokoSci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w
ktérym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych wraz z kserkopig zaswiadczen o
pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy (Zalacznik
nr 6 niniejszego regulaminu),
g. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu)
h. w przypadku, gdy uczestnik projektu do dnia ztozenia wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarcza jest
zobowigzany zalaczy¢ réwniez:

» potwierdzenie zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej, tj. wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej potwierdzony
przez uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem;

» potwierdzenie nadania numeru REGON dla zarejestrowanej dziatalno$ci
gospodarczej, tj. wydruk z portalu informacyjnego Gtéwnego Urzedu
Statystycznego potwierdzony przez uczestnika projektu za zgodno$¢ z
oryginatem;

» kopia dokumentu pos$wiadczajacego zgloszenie do ZUS (tj. druk ZUS ZUA,
ZFA) i/lub KRUS.

2. Wzory zatgcznikéw, o ktérych mowa powyzej beda dostepne do pobrania na stronie
internetowej Beneficjenta.

3. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz zatgczniki do niego nalezy
ztozy¢é w dwdch egzemplarzach: 2 oryginaty lub 1 oryginat i 1 kopia poswiadczona przez
uczestnika projektu za zgodno$¢ z oryginatem?.

4. Wniosek wraz z zalgcznikami nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie do punktu obstugi.
Koperta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposéb:

W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przez to
rozumiec kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....” oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu i daty przez uczestnika
projektu.
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Imie, nazwisko, adres do korespondencji uczestnika

Adresat: Punkt obstugi uczestniké6w projektu
~Akademia przedsiebiorczosci”
Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s. c.
Alicja Marmotowska, Ewa Marmotowska
ul. Krzywoustego 1 84-300 Lebork

Z dopiskiem: Wniosek na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w
ramach projektu pn. ,Akademia przedsiebiorczosci”

5. Wniosek oraz zatgczniki do niego musza by¢ podpisane przez uczestnika projektu.

6. Informacja o dniu rozpoczecia i dniu zakonczenia naboru wnioskéw o wsparcie finansowe
zostanie umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta. Kazda z oso6b, ktéra otrzymata
podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze w ramach projektu zostanie listownie
poinformowana o terminie rozpoczecia i zakoniczenia naboru, miejscu przyjmowania i formach
skladania wnioskow.

7. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry zlozy wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zostanie nadany numer identyfikacyjny w/w wniosku, o ktérym uczestnik
projektu zostanie poinformowany pisemnie. Ze wzgledu na ochrone danych osobowych
uczestnikow projektu wyniki oceny wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie Beneficjenta
beda zawiera¢ jedynie numery identyfikacyjne wnioskéw, liczbe uzyskanych punktéw oraz
informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu dotacji.

§ 3. Ocena wnioskow

Ocena formalna wnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

1. Koordynator projektu dokonuje oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

2. Ocena formalna wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej polega¢ bedzie na
sprawdzeniu kompletno$ci wniosku i zatgcznikow.

3. Uczestnicy projektu, ktérzy ztozg wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zostang poinformowani o wynikach oceny formalnej. Pisemna informacja na ten temat
zostanie wystana w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej.

4. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatacznikow do wniosku i/lub, gdy stwierdzono inne
uchybienia biorgc pod uwage kryteria formalne, uczestnik projektu zostanie poinformowany
listownie o mozliwo$ci uzupeinienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien formalnych w
terminie 3 dni roboczych liczac od dnia odebrania informacji na ten temat. Za dzien
uzupeinienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien uwaza sie dzieti wptywu dokumentéw do
biura projektu. W przypadku nieuzupeinienia dokumentéw i/lub nieusuniecia uchybien w
wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostanie
oceniony negatywnie (odrzucony z przyczyn formalnych). W przypadku uzupeinienia
dokumentéw i/lub usuniecia uchybien w wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostanie skierowany do ponownej oceny formalnej. O
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych lub o wynikach ponownej oceny formalnej
Beneficjent poinformuje pisemnie uczestnika projektu w terminie 5 dni roboczych liczac od
dnia uzupeinienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien lub w terminie 5 dni roboczych
liczac od dnia, w ktérym uptywal termin na uzupeinienie dokumentéw i/lub usuniecie
uchybien.
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5. Uczestnika projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych ma mozliwos¢
zlozenia odwotania w trybie opisanym w § 8.

Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

6. Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw (dalej
KOW) s3 wylacznie wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej spetniajace
wymogi formalne.

7. Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny merytorycznej w oparciu o Regulamin Komisji
Oceny Wnioskdw, ktéry stanowi Zalacznik nr 9 do niniejszego regulaminu oraz w oparciu o
karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
(Zatacznik nr 10 do niniejszego regulaminu).

8. Ocene merytoryczng danego wniosku dokonuje 2 wylosowanych cztonkéw Komisji Oceny
Whnioskdw. Ocena przeprowadzana jest wedtug nastepujacych kryteriéw:

a. wykonalno$¢ przedsiewziecia - maksymalnie 30 punktéw. W kryterium
wykonalno$¢ przedsiewziecia oceniana jest: dostepno$¢ zasobéw (maksymalnie 5
punktéw), mozliwos¢ pozyskania i utrzymania rynkéw zbytu - racjonalnosé
oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planéw przedsiewziecia
(maksymalnie 15 punktéw), zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (maksymalnie 10 punktow);
b. operacyjnos$¢ - maksymalnie 10 punktéw. W kryterium operacyjno$¢ oceniana jest
przejrzystos¢, prostota, zrozumiato$¢ zatozen (maksymalnie 10 punktéw);

c. kompletno$¢ - maksymalnie 15 punktow. W kryterium kompletno$¢ oceniana jest
cato$ciowos$¢ opisu przedsiewziecia (maksymalnie 15 punktéw);

d. racjonalno$¢ - maksymalnie 30 pkt. W tym kryterium oceniana jest realnos$¢
przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy (maksymalnie 15 pkt) oraz
realno$¢ projektowanych produktéow/ ustug i mozliwosci ich realizacji (maksymalnie
15 pkt);

e. trwato$¢ projektu - maksymalnie 15 punktéw. W kryterium trwato$¢ projektu
oceniana jest spojnos¢ wyksztalcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem (maksymalnie 10 punktéw),
posiadane zaplecze techniczne i finansowe (maksymalnie 5 punktéw).

9. Liczbe punktéow uzyskang w wyniku oceny merytorycznej stanowi Srednia arytmetyczna
dwdch ocen dokonanych przez cztonkéw KOW.

10. W wyniku przeprowadzonej oceny wniosek o przyznanie dotacji moze otrzymaé
maksymalnie 100 punktéw, przy czym niemozliwe jest przyznanie dotacji osobom, ktérych
wniosek nie uzyskat w wyniku oceny merytorycznej dokonanej przez KOW co najmniej 60
punktéw ogotem i mniej niz 40% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny
merytorycznej, zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej (tzw. minimum punktowe).

11. W przypadku rozbieznos$ci w ocenie dokonanej przez dwdch cztonkéw KOW siegajacej co
najmniej 30% punktéw ogétem mozliwych do uzyskania w wyniku oceny wniosku, wniosek
zostanie poddany dodatkowej ocenie przez trzeciego cztonka KOW wskazanego przez
Przewodniczacego Komisji. Ocena trzeciego cztonka KOW bedzie oceng ostateczna.

12. Cztonkowie KOW oceniajacy dany wniosek beda mogli wypracowac wspélne stanowisko? w
sprawie obnizenia kwoty dofinansowania, co zapisuja w Karcie Oceny Merytorycznej i
odnotowujg w protokole z posiedzenia KOW. Bedzie to mozliwe w przypadku
zidentyfikowania kosztow nieuzasadnionych (np. koszty niezwigzane z przedsiewzieciem lub
zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Obnizajac kwote przyznanej dotacji
cztonkowie KOW beda mie¢ na uwadze, by przedsiewziecie po obnizeniu kwoty przyznanej
dotacji byto nadal wykonalne w zaplanowanych standardach jako$ciowych.
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2 Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostanie skierowany do trzeciego cztonka
Komisji, ktérego ocena jest ostateczna i wigzaca.
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13. W przypadku, gdy cztonkowie KOW na etapie oceny merytorycznej stwierdza ewidentne
btedy w tresci wniosku utrudniajgce wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (np. btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje), zapisza to w
Karcie Oceny Merytorycznej i protokole z posiedzenia. Nastepnie Beneficjent zwroci sie
pisemnie do uczestnika projektu o dokonanie stosownej korekty w tre$ci wniosku w terminie
2 dni roboczych liczac od dnia, w ktérym informacja o konieczno$ci wprowadzenia korekty
zostata przekazana uczestnikowi projektu. Za dzien dokonania korekty uwaza sie dzien
dostarczenia do biura projektu poprawionego wniosku na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej lub dokonania odrecznie korekty w biurze projektu na uprzednio ztozonym
wniosku (forma dokonywania korekty bedzie wskazana przez Beneficjenta w w/w informac;ji
pisemnej i bedzie uzalezniona od rodzaju i zakresu korekty). Wniosek po dokonaniu korekt
zostanie oceniony na kolejnym posiedzeniu KOW. W przypadku niedokonania korekty przez
uczestnika projektu, cztonkowie KOW ocenig wniosek, przy czym zapisy zawierajace btedy,
ktére byty podstawg skierowania wniosku do korekty nie bedg uwzgledniane w trakcie oceny
wniosku (np. cztonkowie w kartach oceny merytorycznej zapisza, iz uczestnik projektu nie
zamie$cit we wniosku informacji na dany temat).

14. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybien formalnych wniosek jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafi ponownie do oceny formalnej. Czlonkowie KOW
oceniajacy dany wniosek odnotujg ten fakt na karcie oceny merytorycznej wniosku i w
protokole z posiedzenia KOW.

15. Po zakonczeniu posiedzen KOW powstanie wstepna lista rankingowa wnioskow
uszeregowanych w kolejno$ci malejacej liczby uzyskanych punktéw w wyniku
przeprowadzonej oceny merytorycznej. 27 wnioskéw z wstepnej listy rankingowej, ktére w
wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty najwiekszg liczbe punktow
zostanie zarekomendowanych do otrzymania jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Pozostate
13 wnioskéw zostanie umieszczonych na liscie rezerwowej, przy czym Beneficjent bedzie
dysponowa¢ rezerwa na odwotania w wysokosci 20% S$rodkéw na jednorazowe dotacje
inwestycyjne (Srodki finansowe na kolejne 7 dotacji). W przypadku braku lub po
rozpatrzeniu odwotan, o ktérych mowa w ust. 17 rekomendowane do otrzymania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostanie 7 kolejnych wnioskow o otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktére na liscie rezerwowej miaty najwieksza liczbe
punktow.

16. Lista rankingowa i lista rezerwowa, o ktérych mowa powyzej zostang opublikowane na
stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszone w siedzibie Beneficjenta w miejscu
ogo6lnie dostepnym. Kazdy z uczestnikbw projektu, ktéory ztozyt wniosek zostanie
poinformowany pisemnie o decyzji Komisji Oceny Wnioskdw, mozliwosci i trybie wniesienia
odwotania od decyzji KOW.

17. 0Od decyzji Komisji Oceny Wnioskdéw uczestnikom projektu przystuguje prawo wniesienia
odwotania, w trybie okreslonym w § 8 niniejszego regulaminu.

18. Po zakonczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista rankingowa 34 os6b, ktére w
wyniku oceny dokonanej przez KOW otrzymaja dotacje inwestycyjng (z podaniem m.in.
numeru identyfikacyjnego wniosku, liczby uzyskanych punktéw) zostanie umieszczona na
stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszona w siedzibie Beneficjenta.

19. W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogloszenia na stronie internetowej Beneficjenta wstepnej
listy rankingowej Beneficjent poinformuje pisemnie kazdego uczestnika projektu o wynikach
oceny jego wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznaniu jednorazowej dotacji
inwestycyjnej lub nieprzyznaniu dotacji i umieszczeniu lub nieumieszczeniu na lisci
rezerwowej wraz z uzasadnieniem oceny. W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogltoszenia na
stronie internetowej Beneficjenta ostatecznej listy rankingowej Beneficjent poinformuje
pisemnie uczestnikow projektu, ktérzy znajdowali sie na liScie rezerwowej o ostatecznych
wynikach oceny wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznania lub nieprzyznaniu
jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z uzasadnieniem

20. Kazdy uczestnik projektu, ktéry ztozyl wniosek o otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej bedzie mie¢ prawo wgladu do
Projekt ,Akademia przedsiebiorczosci” jest wspoétfinansowany ze sSrodkow Unii Europejskiej
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swojego wniosku oraz jej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. 2016., nr 0 poz. 922.).

§ 4. Udzielanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna zostanie przyznana 34 osobom wytonionym zgodnie z
procedura wskazang w § 3.

2. Dotacja przyznana jednej osobie moze wynie$¢ maksymalnie do 23 398,68 zt w zaleznosci od
oceny potrzeb danego uczestnika projektu.

3. Uczestnik projektu po otrzymaniu informacji o przyznaniu dotacji zobowigzany jest
zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarcza i rozpocza¢ jej prowadzenie nie pédzZniej niz
30.06.2017 roku. Uczestnik projektu musi dostarczy¢ do biura projektu nastepujace
dokumenty, ktére sg niezbedne do podpisania umowy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, ktora jest podstawa otrzymania wsparcia finansowego:

a. wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej wraz z zatagcznikami;

b. potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, tj. wydruk =z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej potwierdzony
przez uczestnika projektu za zgodno$¢ z oryginatem;

c. potwierdzenie nadania numeru REGON dla zarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej potwierdzony przez uczestnika projektu za zgodno$¢ z
oryginatem;

d. kopie dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie do ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/ KRUS, potwierdzong przez uczestnika projektu za zgodno$¢ z
oryginatem;

d. zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (Zalacznik nr
3 do niniejszego regulaminu).

e. os$wiadczenie o nie korzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w
tym zwlaszcza ze Srodkdw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych
w ramach RPO WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem
oraz prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (Zatacznik nr 11 do niniejszego
regulaminu);

h. kopie zaswiadczenia/umowy o zatozeniu/posiadaniu przez uczestnik projektu
rachunku bankowego, na ktére beda dokonywane ptatnosci zwigzane z
udzielonymi formami wsparcia finansowego (kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem);

4. Uczestnicy projektu, ktérzy do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zalaczyli dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 lit. b-d nie sg zobowigzani do ponownego ich
dostarczenia, chyba Ze dane zawarte na zatgczonych wczesniej dokumentach ulegty zmianie.

5. Poza dostarczeniem w/w dokumentéw warunkiem zawarcie umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest wyrazanie przez wspdétmatzonka uczestnika projektu
zgody na zaciagniecie przez matlzonka (uczestnika projektu) zobowigzan wynikajacych z
zawarcia umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W zwigzku z powyzszym
wspotmatzonek uczestnika projektu jest zobowigzany stawi¢ sie osobi$cie w biurze projektu
w celu podpisania w obecnos$ci koordynatora projektu o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
zaciggniecie przez matzonka zobowigzan wynikajacych z Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej (zalacznik nr 12 do regulaminu). Wskazany warunek dotyczy
uczestnikéw projektu pozostajacych w zwigzku matzeniskim, w ktérym obowigzuje ustawowa
wspoélnota majagtkowa.

6. Po dostarczeniu wymaganych zatgcznikéw Beneficjent zawiera z uczestnikiem projektu
Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (wzoér umowy - Zalacznik nr 13).
Podpisanie w/w umowy nie moze nastgpi¢ wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej wskazanym we wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej.
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7. Warunkiem wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest wniesienie poreczenia przez
osobe fizyczng za zobowigzania uczestnika projektu z tytulu umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej istniejace w chwili udzielania dotacji oraz mogacych
powstaé w przyszlosci. Poreczenie jest wnoszone poprzez zawarcie pomiedzy Beneficjentem i
poreczycielem umowy poreczenia (zalacznik nr 14 do regulaminu). Umowa poreczenia
wygasa po wypetnieniu przez uczestnika projektu wszystkich jego obowigzkéw wynikajacych
Z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

8. Poreczenie, o ktébrym mowa moze ztozy¢ osoba fizyczna, ktérej dochody miesieczne brutto
wynosza co najmniej 2100 zt brutto w dniu podpisywania umowy poreczenia. O wysokosci
swoich dochodéw poreczyciel informuje Beneficjenta na stosownym o$wiadczeniu (zatacznik
nr 15 do regulaminu). Poreczycielem nie moze by¢ osoba pozostajaca w zwigzku
matzenskim z uczestnikiem projektu jezeli obowigzuje ustawowa wspolnota majatkowa.

9. W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktéorym obowigzuje
ustawowa wspolnota majatkowa, jego wspo6tmatzonek jest zobowiazany stawic sie osobiscie
w biurze projektu najpézniej w dniu podpisanie umowy poreczenia w celu podpisania w
obecno$ci koordynatora projektu o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na zaciaggniecie przez
matzonka zobowigzan wynikajgcych z umowy poreczenia (zatacznik nr 16 do regulaminu).

10. Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, zaSwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (zalacznik nr 17 do
niniejszego regulaminu), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 24 paZdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U.
2014 r. Nr 1543).

11. Dotacja zostanie wyptacona w catosci (tj. jednorazowo cata kwota przyznanej dotacji) w ciaggu
14 dni od dnia podpisania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji z danym uczestnikiem
projektu. Niedotrzymanie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku nieotrzymania przez
Beneficjenta transzy dofinansowania od Instytucji Zarzadzajacej lub w przypadku nie
whiesienia poreczenia dotacji.

12. W przypadku, gdy opdZnienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo zadania odsetek za opdzniong
ptatnos¢. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, wynikajgcych
z przyczyn niezaleznych od beneficjenta, przekraczajacych 14 dni, beneficjent zobowigzany
jest niezwlocznie poinformowaé uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach
opOznien i prognozie przekazania ptatnosci.

13. Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego udzielanego w ramach projektu z
finansowaniem dziatalno$ci gospodarczej z innych bezzwrotnych Zrodet o charakterze
publicznym wspierajacych otwarcie dziatalno$ci (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy,
dotacja inwestycyjna w ramach innego projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020). Jezeli uczestnik projektu
réwnocze$nie ubiega sie o przyznanie srodkéw na dziatalno$¢ gospodarczg z innych Zrédet, to
w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego w ramach projektu jest zobowigzany
zrezygnowa¢ z uzyskania wsparcia na otwarcie dziatalno$ci gospodarczej zinnych
bezzwrotnych Zrédet o charakterze publicznym.

14. Podstawowym obowigzkiem uczestnika projektu jest prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
przez minimum 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej. Pozostate
obowiazki uczestnika projektu w zwigzku z otrzymaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zostata okre$lone w umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

15. Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej okresla przestanki oraz sposoéb
zwrotu otrzymanych Srodkéw.

§ 5. Wydatkowanie i rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
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1. Srodki finansowe z jednorazowej dotacji inwestycyjnej moga zosta¢ przeznaczone wytacznie
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z:

a) zakupem $rodkéw inwestycyjnych (w tym réwniez Srodkéw transportus,
sktadnikéw majatku trwatego);

b) zakupem warto$ci niematerialnych i prawnych;

c) kosztami prac remontowych i budowlanych;

d) zakupem S$rodkéw obrotowych - na zakup S$rodkéw obrotowych uczestnik
projektu moze przeznaczy¢ maksymalnie 30% $rodkéw finansowych otrzymanych w
ramach dotacji. Ponadto planowane do zakupienia $rodki obrotowe musza by¢
niezbedne do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione
przez uczestnika projektu we wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjne;j.

2. Powyzsze koszty s3 jedynymi kosztami kwalifikowanymi mozliwymi do pokrycia
z przyznanych $rodkéw finansowych w ramach dotacji inwestycyjne;j.

3. Srodki finansowe z dotacji inwestycyjnej nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw
biezacej dziatalnosci (np. czynsz, reklame, promocje, ubezpieczenia).

4. Wydatki ponoszone w ramach dotacji inwestycyjnej sg ponoszone w kwotach brutto (tgcznie
z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy uczestnik projektu jest ptatnikiem podatku VAT
czy nie. Niemniej jednak uczestnicy projektu w umowie o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zobowigzujg sie do przeznaczenia catej kwoty $rodkéw ewentualnie
uzyskanych w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.

5.  Wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach przyznanej dotacji powinny zosta¢ poniesione
w okresie maksymalnie trzech miesiecy od dnia otrzymania przez uczestnika projektu
$srodkéw wynikajacych z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Za dzien
otrzymania przez uczestnika projektu jednorazowej dotacji inwestycyjnej uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego projektu kwotg dotacji. Beneficjent wskaze pisemnie
kazdemu uczestnikowi projektu dzien obcigzenia rachunku bankowego projektu kwotg
dotacji, od ktérego rozpoczyna sie okres wydatkowania dotacji.

6. Uczestnik projektu moze sfinansowaé inwestycje ze $rodkéw wiasnych (jednak wydatki
musz3 by¢ poniesione po zloZeniu wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej)
i otrzyma¢ ich refundacje po otrzymaniu Srodké6w w ramach umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej (pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia wniosku).
Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem w/w umowy uczestnik projektu ponosi
na wlasne ryzyko.

7. Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej sa kwalifikowalne, o ile sa zgodne z zaakceptowanym harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestycji, tzn. wydatki poniesione przed podpisaniem w/w umowy
w harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji powinny by¢ ujete w pierwszym
miesigcu wydatkowania dotacji.

8. Uczestnik projektu ma obowigzek rozliczy¢ otrzymang jednorazowg dotacje inwestycyjna w
terminie 30 dni po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 5, sktadajac do Beneficjenta
wniosek o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zalacznik nr 18 do niniejszego
Regulaminu), ktéry zawiera:

o o$wiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z biznesplanem;

o szczegblowe zestawienie towaréw lub ustug, ktérych zakup zostal dokonany ze
$Srodkéw na rozpoczecie dzialalnoSci gospodarczej wraz ze wskazaniem ich
parametréw technicznych lub jako$ciowych.

Strona8

3 Zakaz zakupu $rodka transportu dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu
towaréw.
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9. Wydatki muszg zosta¢ poniesione zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
inwestycji, tzn. data zakupu i zaptaty za ustuge lub zakup towaru/wyposazenia musi miescic
sie w miesigcu zakupu/ustugi wskazanym w harmonogramie.

10. W przypadku poniesienia kosztéw w walutach obcych, warto$s¢ wydatku nalezy obliczy¢
zgodnie ze $rednim kursem waluty ogloszonym przez Narodowy Bank Polski w dniu
okre$lonym na dokumencie ksiegowym (tj. daty zakupu, ewentualnie nabycia
towaru/sprzetu). Kwota otrzymana z powyzszego wyliczenia stanowi kwote danego
wydatku.

11. Uczestnik projektu moze dokonywaé przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami
wydatkéw ujetych w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo - finansowym inwestycji
do wysokosci nie przekraczajacej 15% zaktadanej warto$ci wydatku, co nie wymaga
akceptacji Beneficjenta. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg sporzadzenia aneksu
do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ajedynie pisemnego
poinformowania Beneficjenta wraz z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia wystgpienia
zmian.

12. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji, przekraczajace 15% zaktadanej wartosci
wydatku wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.

13. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidtowosci w sporzadzonym wniosku o
rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wzywa on pisemnie uczestnika projektu do
uzupelnienia brakéw w terminie 5 dni roboczych. Nieuzupeinienie brakéw we wskazanym
terminie stanowi przestanke do rozwigzania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej bez wypowiedzenia z winy uczestnika projektu.

§ 6. Podstawowe wsparcie pomostowe

1. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik projektu w okresie do 6
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

a. Otrzyma pomoc finansowa w wysokosci do 10 800 zt wyptacane w 6 miesiecznych
transzach w wysokosci do 1800zt /m-c;

b. WeZmie udziat w 16-godzinnym szkoleniu specjalistycznym o tematyce zgodnej z
potrzebami uczestnikéw zwigzanej z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

c. Otrzyma pie¢ godzin doradztwa specjalistycznego (uczestnik projektu sam
wybiera tematyke doradztwa).

2. Wsparcie pomostowe przekazywane uczestnikom projektu ma za zadanie zapewni¢ trwato$¢
i ciaglos¢ realizowanego przedsiewziecia. Srodki finansowe w ramach wsparcia
pomostowego stuzg utrzymaniu przez przedsiebiorce ptynnosci finansowej w pierwszym
okresie dziatalnosci.

3. Otrzymane w ramach podstawowego wsparcia pomostowego $rodki finansowe uczestnicy
projektu moga przeznaczy¢ wytacznie na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w
pierwszym okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, podatkéw oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscig gospodarcza.

4. Podstawowe wsparcie pomostowe moze otrzymac¢ maksymalnie 34 uczestnikéw projektu,
ktérym przyznana zostanie jednorazowa dotacja inwestycyjna.

5. Uczestnicy projektu wraz z wnioskiem o otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
moga sktada¢ wnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zalgcznik nr 19
do niniejszego Regulaminu) wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

a. potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej;

b. biznes plan dziatalnos$ci przedsiebiorstwa (wzor biznes planu - Zatacznik nr 2 do

niniejszego regulaminu);

c. oSwiadczenie o nie korzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym

zwlaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach
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RPO WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (Zalacznik nr 11 do niniejszego
regulaminu);

d. oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach podatkowych pomocy de minimis (Zatacznik nr 5 niniejszego regulaminu);

e. oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w
ktérym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych wraz z kserkopig zaswiadczen o
pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajace pomocy (Zalacznik
nr 6 niniejszego regulaminu),

f. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu)

g. w przypadku, gdy uczestnik projektu do dnia ztoZenia wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarcza jest
zobowigzany zatgczy¢ réwniez:

» potwierdzenie zarejestrowania dziatalnos$ci gospodarczej, tj. wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej potwierdzony
przez uczestnika projektu za zgodnos$¢ z oryginatem;

» potwierdzenie nadania numeru REGON dla zarejestrowanej dziatalno$ci
gospodarczej, tj. wydruk z portalu informacyjnego Gtéwnego Urzedu
Statystycznego potwierdzony przez uczestnika projektu za zgodno$¢ z
oryginatem;

» kopia dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie do ZUS (tj. druk ZUS ZUA,
ZFA) i/lub KRUS.

6. W przypadku, gdy niektore z powyzszych zatacznikéw zostaty przediozone przez uczestnika
projektu na etapie wnioskowania o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, nie ma obowigzku skladania ich ponownie. Wyjatek
stanowi sytuacja, gdy na skutek zaistniatych zmian konieczne jest dokonanie przez
uczestnika projektu aktualizacji ztoZonych zatgcznikéw.

7. Uczestnicy projektu zostang listownie poinformowani o mozliwosci uzyskania wsparcia w
ramach podstawowego wsparcia pomostowego. Informacja wystana do uczestnika projektu
bedzie zawiera¢ dane na temat rozpoczecia i zakoniczenia terminu oraz sposobu sktadania
wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Informacja o terminie i
sposobie naboru wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie
réwniez umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta.

8. Uczestnicy projektu w celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego zobowigzani
beda do ztozenia w biurze projektu w terminie wskazanym przez Beneficjenta wniosku
o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry
ztozy wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie nadany numer
identyfikacyjny w/w wniosku, o ktérym uczestnik projektu zostanie poinformowany
pisemnie. Ze wzgledu na ochrone danych osobowych uczestnikdw projektu wyniki oceny
wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego publikowane na stronie
internetowej projektu oraz w siedzibie Beneficjenta beda zawiera¢ jedynie numery
identyfikacyjne wnioskdéw, wynik oceny wniosku oraz informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu
wsparcia pomostowego.

9. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie przyznane osobie, ktdrej/a:

a. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego jest wypeliony w
jezyku polskim, ma wypetnione wymagane rubryki, jest podpisany przez uprawniong
osobe;

b. Do wniosku zostaty zataczone wszystkie wymagane zataczniki;

Projekt ,Akademia przedsiebiorczosci” jest wspoétfinansowany ze sSrodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 'M-HE’MEH:'“W’SKIJ



Fund

Europejskie

usze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

Strona 1 1

c. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostat zlozony w 2
egzemplarzach (2 oryginaly lub oryginal i kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem);

d. Wnioskowata o podstawowe wsparcie pomostowe mniejsze badZz réwne
maksymalnej kwocie podstawowego wsparcia pomostowego wskazanej przez
Beneficjenta w niniejszym Regulaminie;

e. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostat oceniony
pozytywnie na etapie oceny formalnej i merytorycznej i zostal rekomendowany do
otrzymania jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Warunkiem otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego jest pozytywna decyzja KOW
podjeta na podstawie karty oceny wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego (Zalacznik nr 20 do niniejszego Regulaminu), ktéra jest dokonywana po
zakoniczeniu procedury odwotawczej od oceny wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjne;j.

Po zakonczeniu posiedzen KOW powstanie lista rankingowa wnioskéw o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktore zostaly ocenione pozytywnie, a ich
wnioskodawcy zostali rekomendowani do wsparcia finansowego. Maksymalnie 34 wnioski o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie zarekomendowanych do
otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego.

Lista rankingowa, o ktérej mowa powyzej zostanie opublikowana na stronie internetowej
Beneficjenta oraz wywieszone w siedzibie Beneficjenta.

W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej projektu listy, o ktorej
mowa w ust. 10 niniejszego § Beneficjent poinformuje pisemnie kazdego uczestnika projektu
o wynikach oceny jego wniosku i przyznaniu lub nieprzyznaniu podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z uzasadnieniem, oraz informacjg o mozliwosci i trybie wniesienia
odwotania od decyzji KOW.

0d decyzji Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikowi projektu przystuguje prawo wniesienia
odwotania, w trybie okreslonym w § 8 niniejszego regulaminu.

Po zakoniczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista maksymalnie 34 oséb, ktére w
wyniku oceny dokonanej przez KOW otrzymaja podstawowe wsparcie pomostowe zostanie
umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszona w siedzibie Beneficjenta.
Kazdy uczestnik projektu, ktéry ztozyt wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego od dnia ogloszenia list, o ktérych mowa w ust. 10 niniejszego § bedzie mie¢
prawo wgladu do swojego wniosku oraz jej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. 2016 nr 0 poz.
922).

Uczestnicy projektu, ktéorym przyznano podstawowe wsparcie pomostowe, podpiszg
z Beneficjentem Umowe o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zalacznik nr
21 do niniejszego Regulaminu).

W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia i wydaje uczestnikowi projektu
za$wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (zalacznik nr 17 do niniejszego regulaminu),
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. Nr 1543).

. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Warunkiem
wyptaty kwoty pierwszej transzy wsparcia pomostowego jest:

» wyrazanie przez wspoéimatzonka uczestnika projektu zgody na zaciggniecie przez
matzonka (uczestnika projektu) zobowigzan wynikajacych z zawarcia umowy o
przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego. W zwigzku z powyzszym
wspoétmatzonek uczestnika projektu jest zobowigzany stawi¢ sie osobi$cie w biurze
projektu w celu podpisania w obecnos$ci koordynatora projektu o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka zobowigzan wynikajacych z umowy
na przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego (zalacznik nr 12 do
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regulaminu). Wskazany warunek dotyczy uczestnikow projektu pozostajacych w
zwigzku matzenskim, w ktérym obowigzuje ustawowa wspdlnota majatkowa .

» wniesienie przez osobe fizyczng poreczenia za zobowigzania uczestnika projektu z
tytutu umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego istniejace w
chwili udzielania wsparcia pomostowego oraz mogace powsta¢ w przysztosci.

Poreczenie, o ktorym mowa powyzej moze ztozy¢ osoba fizyczna, ktérej dochody miesieczne
brutto wynosza co najmniej 2100 zt brutto w dniu podpisania umowy poreczenia. O
wysokosci swoich dochodéw poreczyciel informuje Beneficjenta na stosownym oswiadczeniu
(zalacznik nr 15 do regulaminu). Poreczycielem nie moze by¢ osoba pozostajaca w zwigzku
matzenskim z uczestnikiem projektu jezeli obowigzuje ustawowa wspolnota majgtkowa.

W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktéorym obowigzuje
ustawowa wspoélnota majgtkowa, jego wspdtmatzonek jest zobowigzany stawi¢ sie osobiscie
w biurze projektu najpézniej w dniu podpisania umowy poreczenia w celu podpisania w
obecnosci koordynatora projektu o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na zaciagniecie przez
matzonka zobowigzan wynikajacych z umowy poreczenia (zatacznik nr 16 do regulaminu).
Przed wyptatg kolejnej transzy wsparcia uczestnik projektu zobowigzany jest o§wiadczy¢, ze
nie zalega w optacaniu skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne (ZUS/KRUS)
(zalacznik nr 22 do niniejszego Regulaminu). NieztoZenie o$§wiadczenia, o ktérym mowa
powyzej wstrzymuje wyptate wsparcia pomostowego.

Wraz z wyzej wskazanym o$wiadczeniem uczestnik projektu bedzie réwniez zobowigzany
ztozy¢ kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem umowy o prace pracownika, ktérego
zatrudnil na podstawie umowy o prace w danym miesigcu w zwigzku z prowadzona przez
niego dziatalno$cig gospodarcza, o ile uczestnik zatrudnit pracownika w danym miesigcu.
Jezeli uczestnik projektu nie ma obowigzku samodzielnie optaca¢ sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza i jest jednoczes$nie zatrudniony w innej
firmie/instytucji - przedstawia dodatkowo zaswiadczenie o odprowadzaniu sktadek na
ubezpieczenie spoleczne przez jego pracodawce.

Szczegbétowa regulacja dotyczaca udzielenia podstawowego wsparcia pomostowego zostanie
okreslona w umowie o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego, ktérej wzor
stanowi zalacznik 21 do niniejszego regulaminu.

§ 7. Przedluzone wsparcia pomostowe

W ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego uczestnik projektu w okresie od 7 do 12
miesigca od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej moze otrzymac
wsparcie finansowe w wysokosci 6000 zt wyptacane w 6 miesiecznych transzach w
wysokosci do 1000 zt/m-c.

Otrzymane w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego $rodki finansowe uczestnicy
projektu moga przeznaczy¢ wylgcznie na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w
pierwszym okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym sktadek na ubezpieczanie
spoteczne i zdrowotne, podatkéw oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

Przedtuzone wsparcie pomostowe zostanie udzielone w uzasadnionych przypadkach oraz na
wniosek uczestnika projektu maksymalnie 15 osobom.

Przedtuzone wsparcie pomostowe zostanie przyznane uczestnikom projektu, ktorzy w
wyniku oceny merytorycznej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
otrzymaja najwiekszg liczbe punktéw, w tym co najmniej minimum punktowe, o ktérym
mowa w pkt. 20.

Nabér wnioskéw o przedtuzone wsparcie pomostowe zostanie ogloszony najpdzniej w
piatym miesigcu otrzymywania przez uczestnikdw projektu podstawowego wsparcia
pomostowego.

Uczestnicy projektu zostang listownie poinformowani o mozliwo$ci uzyskania wsparcia w
ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego. Informacja wystana do uczestnika projektu
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bedzie zawiera¢ dane na temat rozpoczecia i zakonczenia terminu oraz sposobu sktadania
wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego. Informacja o terminie i
sposobie naboru wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego zostanie
réwniez umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta.

7. Do wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcie pomostowego (zalacznik nr 23 do

niniejszego regulaminu) nalezy zataczy¢:

a) os$wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu skltadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw za okres od dnia otwarcia
dziatalnos$ci gospodarczej do dnia ztoZzenia wniosku (zalacznik nr 24 do niniejszego
regulaminu);

b) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek
zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartal, aktualny - ostatni zlozony przez
wnioskodawce PIT w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej uczestnika projektu;

c) o$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwlaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach
RPO WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej (zalacznik nr 11 do niniejszego regulaminu);

d) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
sktada wniosek oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de
minimis (zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu);

e) o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w
ktérym uczestnik projektu sktada wniosek oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
podatkowych wraz z zas$wiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajace pomocy (zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu);

f) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu);

8. Wzory zaltgcznikéw, o ktérych mowa powyzej beda dostepne do pobrania na stronie
internetowej Beneficjenta.

9. Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego oraz zalaczniki do niego nalezy
ztozy¢ w dwéch egzemplarzach: 2 oryginaty lub 1 oryginat i 1 kopia poSwiadczona przez
uczestnika projektu za zgodno$¢ z oryginatem+*.

10. Wniosek wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie do biura projektu.
Koperta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Imie, nazwisko, adres do korespondencji uczestnika

Adresat: Punkt obstugi uczestniké6w projektu
~Akademia przedsiebiorczosci”
Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s. c.
Alicja Marmotowska, Ewa Marmotowska
ul. Krzywoustego 1 84-300 Lebork

Z dopiskiem: Wniosek o przyznanie przedluZonego wsparcia pomostowego
w ramach projektu pn. ,Akademia przedsiebiorczosci”

11. Wniosek wraz z zatgcznikami muszg by¢ podpisane przez uczestnika projektu.

Strona 1 3

4 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$é¢ z oryginatem nalezy przez to
rozumiec kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....” oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu i daty przez uczestnika
projektu.
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12. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry ztozy wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego zostanie nadany numer identyfikacyjny w/w wniosku, o ktérym uczestnik
projektu zostanie poinformowany pisemnie. Ze wzgledu na ochrone danych osobowych
uczestnikow projektu wyniki oceny wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie Beneficjenta
beda zawiera¢ jedynie numery identyfikacyjne wnioskéw, wynik oceny wniosku oraz
informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu wsparcia pomostowego.

13. Koordynator projektu dokona oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (Zalacznik nr 25 do niniejszego Regulaminu). Ocena formalna
wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego polegac bedzie na sprawdzeniu
kompletnosci wniosku i zatgcznikow.

14. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatacznikéw do wniosku i/lub, gdy stwierdzono inne
uchybienia biorgc pod uwage kryteria formalne, uczestnik projektu zostanie poinformowany
listownie o mozliwosci uzupetnienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien formalnych w
terminie 3 dni roboczych liczac od dnia odebrania informacji na ten temat. Za dzien
uzupelnienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybienn uwaza sie dzien wptywu dokumentéw do
biura projektu. W przypadku nieuzupeinienia dokumentéw i/lub nieusuniecia uchybien w
wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego zostanie
oceniony negatywnie (odrzucony z przyczyn formalnych). W przypadku uzupetnienia
dokumentéw i/lub usuniecia uchybien w wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego zostanie skierowany do ponownej oceny formalnej. O
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych lub o wynikach ponownej oceny formalnej
Beneficjent poinformuje pisemnie uczestnika projektu w terminie 5 dni roboczych liczac od
dnia uzupetienia dokumentdéw i/lub usuniecia uchybien lub w terminie 5 dni roboczych liczac
od dnia, w ktérym uptynat termin na uzupetnienie dokumentéw i/lub usuniecie uchybien.

15. Uczestnicy projektu, ktérzy ztoza wniosek o przyznanie przedluzonego wsparcia
pomostowego zostang poinformowani o wynikach oceny formalnej. Pisemna informacja na ten
temat zostanie wystana w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia oceny formalne;j.

16. Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych ma mozliwos$¢
zlozenia odwotania w trybie opisanym w § 8.

16. Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw (dalej
KOW) s3 wytacznie wnioski o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego spelniajace

wymogi formalne.

17. Komisja Oceny Wnioskow dokonuje oceny merytorycznej w oparciu o Regulamin Komisji
Oceny Wnioskdw, ktéry stanowi Zalacznik nr 9 do niniejszego regulaminu oraz w oparciu o
karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 26 do niniejszego regulaminu).

18. Ocene merytoryczng danego wniosku dokonuje 2 wybranych losowo cztonkéw Komisji
Oceny Wnioskéw. Ocena przeprowadzana jest wedtug nastepujacych kryteriow:

a) Stopien realizacji zatozen biznesu planu, z wyjatkiem polityki cenowej i
planowanej sprzedazy - 15 pkt;

b) Realizacja zatozen przyjetej polityki cenowej — 10 pkt;

) Realizacja zatozen przyjetej sprzedazy/wykonywanych ustug — 10 pkt;

d) Wskazane sposoby na utrzymanie/odzyskanie ptynnosci
finansowej/poprawa/wzrost poziomu sprzedazy - 15 pkt.

19. Liczbe punktéw uzyskana w wyniku oceny merytorycznej stanowi $rednia arytmetyczna
dwdch ocen dokonanych przez cztonkéw KOW.

20. W wyniku przeprowadzonej oceny wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego moze otrzyma¢ maksymalnie 50 punktéw, przy czym niemozliwe jest
przyznanie wsparcia osobom, ktérych wniosek nie uzyskat w wyniku oceny merytorycznej
dokonanej przez KOW co najmniej 60 punktéw ogétem i mniej niz 40% punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny merytorycznej, zgodnie z Kartag Oceny Merytorycznej
(tzw. minimum punktowe).
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21. W przypadku rozbieznosci w ocenie dokonanej przez dwdch cztonkéw KOW siegajacej co
najmniej 30% punktéw ogétem mozliwych do uzyskania w wyniku oceny wniosku, wniosek
zostanie poddany dodatkowej ocenie przez trzeciego cztonka KOW wskazanego przez
Przewodniczacego Komisji. Ocena trzeciego cztonka KOW bedzie oceng ostateczna.

22. W przypadku, gdy cztonkowie KOW na etapie oceny merytorycznej stwierdza ewidentne
btedy w tresci wniosku utrudniajace wlasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (np. btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje), zapisza to w
Karcie Oceny Merytorycznej i protokole z posiedzenia. Nastepnie Beneficjent zwréci sie
pisemnie do uczestnika projektu o dokonanie stosownej korekty w tre$ci wniosku w terminie
2 dni roboczych liczac od dnia, w ktéorym informacja o konieczno$ci wprowadzenia korekty
zostata przekazana uczestnikowi projektu. Za dzien dokonania korekty uwaza sie dzien
dostarczenia do biura projektu poprawionego wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego lub dokonania odrecznie korekty w biurze projektu na uprzednio ztoZzonym
wniosku (forma dokonywania korekty bedzie wskazana przez Beneficjenta w w/w informacji
pisemnej i bedzie uzalezniona od rodzaju i zakresu korekty). Wniosek po dokonaniu korekt
zostanie oceniony na kolejnym posiedzeniu KOW. W przypadku niedokonania korekty przez
uczestnika projektu, cztonkowie KOW ocenig wniosek, przy czym zapisy zawierajace btedy,
ktdre byty podstawg skierowania wniosku do korekty nie bedg uwzgledniane w trakcie oceny
wniosku (np. cztonkowie w kartach oceny merytorycznej zapisza, iz uczestnik projektu nie
zamie$cit we wniosku informacji na dany temat).

23. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybien formalnych wniosek jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafi ponownie do oceny formalnej. Cztonkowie KOW
oceniajacy dany wniosek odnotuja ten fakt na karcie oceny merytorycznej wniosku i w
protokole z posiedzenia KOW.

24. Po zakonczeniu posiedzen KOW powstanie wstepna lista rankingowa wnioskéw
uszeregowanych w kolejno$ci malejacej liczby uzyskanych punktéw w wyniku
przeprowadzonej oceny merytorycznej. 12 wnioskéw z wstepnej listy rankingowej, ktére w
wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty najwiekszg liczbe punktow
zostanie zarekomendowanych do otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Pozostate maksymalnie 22 wnioski zostang umieszczone na liScie rezerwowej, przy czym
Beneficjent bedzie dysponowac rezerwa na odwotania w wysokosci 20% S$rodkéw na
przedtuzone wsparcie pomostowe (Srodki finansowe dla kolejnych 3 os6b). W przypadku
braku lub po rozpatrzeniu odwotan, o ktérych mowa w ust. 26 rekomendowane do
otrzymania przedluzonego wsparcia pomostowego zostang 3 kolejne wnioski, ktére na liscie
rezerwowej miaty najwieksza liczbe punktow.

25. Lista rankingowa i lista rezerwowa, o ktdrych mowa powyzej zostang opublikowane na
stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszone w siedzibie Beneficjenta w miejscu
ogblnie dostepnym. Kazdy z uczestnikéw projektu, ktéry zlozyt wniosek zostanie
poinformowany listownie o decyzji Komisji Oceny Wnioskdw, mozliwosci i trybie wniesienia
odwotania od decyzji KOW.

26. 0d oceny merytorycznej wniosku o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego
uczestnikom projektu przystuguje prawo wniesienia odwotania, w trybie okreslonym w § 8
niniejszego regulaminu.

27. Po zakoniczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista rankingowa 15 oséb, ktére w
wyniku oceny dokonanej przez KOW otrzymaja przedluzone wsparcia pomostowe (z
podaniem m.in. numeru identyfikacyjnego wniosku, liczby uzyskanych punktéw) zostanie
umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszona w siedzibie Beneficjenta.

28. W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogloszenia na stronie internetowej Beneficjenta wstepnej
listy rankingowej Beneficjent poinformuje pisemnie kazdego uczestnika projektu o wynikach
oceny jego wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznaniu/nieprzyznaniu
przedtuzonego wsparcia pomostowego i/lub umieszczeniu lub nieumieszczeniu na lisci
rezerwowej wraz z uzasadnieniem oceny. W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia na
stronie internetowej Beneficjenta ostatecznej listy rankingowej Beneficjent poinformuje
pisemnie uczestnikow projektu, ktérzy znajdowali sie na liScie rezerwowej o ostatecznych
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wynikach oceny wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznaniu lub nieprzyznaniu
przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem.

29. Kazdy uczestnik projektu, ktéry zlozyt wniosek o przyznanie przedituzonego wsparcia
pomostowego od dnia ogloszenia wstepnej listy rankingowej bedzie mie¢ prawo wgladu do
swojego wniosku oraz jej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t,j.: Dz. U. 2016 nr 0 poz. 922.).

30. Uczestnicy projektu, ktérym przyznano przedtuzone wsparcie pomostowe, podpisza
z Beneficjentem Aneks do umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(zalacznik nr 27 do niniejszego Regulaminu).

31. W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (zatacznik nr 17 do niniejszego regulaminu),
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. Nr 1543).

32. Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Warunkiem
wyptaty kwoty pierwszej transzy przedtuzonego wsparcia pomostowego jest:

» wyrazanie przez wspoéimatzonka uczestnika projektu zgody na zaciggniecie przez
matzonka (uczestnika projektu) zobowigzan wynikajacych z zawarcia aneksu do
umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego. W zwigzku z
powyzszym wspotmatzonek uczestnika projektu jest zobowigzany stawi¢ sie osobiscie
w biurze projektu w celu podpisania w obecnosci koordynatora projektu oswiadczenia
o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez malzonka zobowigzan wynikajacych z w/w
aneksu (zalgcznik nr 12 do regulaminu). Wskazany warunek dotyczy uczestnikow
projektu pozostajacych w zwigzku matzenskim, w ktérym obowigzuje ustawowa
wspoélnota majatkowa .

» whniesienie przez osobe fizyczng poreczenia za zobowigzania uczestnika projektu z
tytutu aneksu do umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego
istniejgce w chwili udzielania wsparcia pomostowego oraz mogace powsta¢ w
przysztosci.

33. Poreczenie, o ktorym mowa powyzej moze ztozy¢ osoba fizyczna, ktérej dochody miesieczne
brutto wynosza co najmniej 2100 zt brutto w dniu podpisywania umowy poreczenia. O
wysokosci swoich dochodéw poreczyciel informuje Beneficjenta na stosownym o$wiadczeniu
(zalacznik nr 15 do regulaminu). Poreczycielem nie moze by¢ osoba pozostajaca w zwigzku
matzenskim z uczestnikiem projektu jezeli obowigzuje ustawowa wspoélnota majatkowa.

34. W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktérym obowigzuje
ustawowa wspoélnota majgtkowa, jego wspdtmatzonek jest zobowigzany stawic¢ sie osobiscie
w biurze projektu najpézniej w dniu podpisania umowy poreczenia w celu podpisania w
obecnosci koordynatora projektu oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez
matzonka zobowigzan wynikajgcych z umowy poreczenia (zatacznik nr 16 do regulaminu).

35. Przed wyptata kolejnej transzy wsparcia uczestnik projektu zobowigzany jest oSwiadczyé¢, iz
nie zalega w optacaniu skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne (ZUS/KRUS)
(zalacznik nr 22 do niniejszego Regulaminu). NieztoZenie o$§wiadczenia, o ktérym mowa
powyzej lub nieprzediozenie kserokopii dokumentu potwierdzajacego optacaniu sktadek
ZUS/KRUS wstrzymuje wyptate wsparcia pomostowego.

36. Wraz z wyzej wskazanym o$wiadczeniem uczestnik projektu bedzie rowniez zobowigzany
ztozy¢ kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem umowy o prace pracownika, ktérego
zatrudnit w danym miesigcu w zwigzku z prowadzona przez niego dziatalno$cig gospodarcza,
o ile uczestnik zatrudnit pracownika w danym miesigcu.

37. Jezeli uczestnik projektu nie ma obowigzku samodzielnie optaca¢ sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i jest jednoczesnie zatrudniony w innej
firmie/instytucji - przedstawia dodatkowo zaswiadczenie o odprowadzaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce.
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38.

Szczegbélowa regulacja dotyczaca udzielenia przedtuzonego wsparcia pomostowego zostanie
okreslona w aneksie do umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego, ktdrej
wz0r stanowi zalacznik nr 27 do niniejszego regulaminu.

§ 8. Odwotlanie od oceny wnioskéw o wsparcie finansowe

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ ztozenia odwotania od pierwotnie dokonanej oceny.
Uczestnik projektu ma mozliwo$¢ wniesienia odwotania z podaniem zarzutéw w ciggu 3 dni
roboczych liczac od dnia odebrania listu informujgcego o decyzji Komisji Oceny Wnioskéw
lub decyzji Beneficjenta.
Uczestnik projektu moze ztozy¢ odwotanie na kazdym etapie oceny.
Odwotanie powinno zawierac:
a. imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajacej odwotanie,
b. tytul projektu, w ramach ktérego ztozony zostat wniosek o otrzymanie wsparcia
finansowego,
c. wskazanie zakresu odwotania (zarzutéw) wraz z uzasadnieniem,
d. podpis uczestnika projektu.
Odwotanie nalezy dostarczy¢ osobiscie do siedziby Beneficjenta badZ droga pocztowa na
adres Beneficjenta (decyduje data wptywu).
Nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu odwotanie, ktore:
a. zostanie wniesione po wyznaczonym terminie;
b. zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe;
c. zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej i/ lub bez podpisu osoby
uprawnionej;
d. nie speinia warunkéw okreslonych w § 8 ust. 3.
Cztonkowie KOW i osoba wyznaczona przez osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta dokonujgacy ponownej oceny wniosku nie sg zwigzani wynikami pierwszej oceny
whniosku.
Powtoérna ocena ztoZonego wniosku o udzielenie wsparcia w ramach projektu nie bedzie
dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly w jego pierwszej ocenie.
W terminie 5 dni roboczych od dokonania ponownej oceny zostanie nadane pismo
informujgce uczestnika projektu o wynikach ponownej oceny, do ktérego zostang zatgczone
kserokopie kart ponownej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2016 nr 0 poz. 922).
Ponowna ocena wniosku, konczac procedure odwotawczg jest ostateczna i wigzgca, oraz nie
przystuguje od niej odwotanie.

§ 9. Monitoring i kontrola

Dla prawidtowej realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania Srodkéw przez

uczestnikow projektu, Beneficjent przeprowadza monitoring i kontrole.

Beneficjent kontroluje prawidtowos$¢ wykonania umowy o przyznanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, w

szczegolnosci poprzez weryfikacje przede wszystkim:

a) faktu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez uczestnika projektu przez okres co
najmniej 12 miesiecy (m.in. na podstawie wydrukéw z CEIDG);

b) wykorzystywanie przez uczestnika projektu zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalno$ci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem;

c) sprawdzenie czy wydatki wskazane we wniosku o rozliczenie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zostatly poniesione zgodnie z zapisami biznesplanu i harmonogramu
rzeczowo-finansowego inwestycji.

W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik projektu nie posiada
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towardéw, ktoére wykazal we wniosku o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a
ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej (np. materiaty
zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik projektu
powinien wykaza¢ przychéd z tytutu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny
sposdb uzasadni¢ fakt nie posiadania zakupionych towarow.

4, Uczestnik projektu w trakcie przeprowadzania kontroli zobowigzany jest do wspétpracy, w
szczegblnosci:

1) udostepnienia obiektéw, urzadzen i sktadnikéw majgtkowych, ktérych badanie
zwigzane jest z zakresem kontroli;

2) zapewnienia wgladu w dokumentacje objetg zakresem kontroli (np. dokumenty
potwierdzajace parametry jako$ciowe sprzetu, zrealizowang sprzedaz potwierdzajaca
zuzycie materiatéw zakupionych w ramach dotacji);

3)  udzielenia wszelkich wyjaénien dotyczgcych przedmiotu kontroli.

5. W ramach projektu kontrole beda przeprowadzane w siedzibie dziatalnosci gospodarczej lub
miejscu wykonywania dziatalno$ci majac na uwadze miejsce, w ktérym znajduja sie/jest
przechowywane wyposazenie zakupione w ramach dotacji.

6. Kazdy uczestnik projektu zostanie skontrolowany co najmniej 2 razy:
e) pierwsza kontrola zostanie przeprowadzona po ztozeniu przez uczestnika projektu
wniosku o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej;
f) druga w 12. miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
7. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do udostepnienia na pisemng prosbe Beneficjenta

wszelkich dokumentéw zwigzanych z udzielonym wsparciem finansowym oraz
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, za wyjatkiem dokumentéow ksiegowych
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw rozliczanych w ramach dotaciji.

8. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ Beneficjenta o wszelkich
okoliczno$ciach mogacych zaktéci¢ lub opo6zni¢ prawidlowe prowadzenie dziatalno$ci
gospodarczej i realizacje wydatkéow.

9. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych Beneficjent stwierdzi, ze uczestnik projektu
wykorzystat cato$¢ lub cze$¢ przyznanych mu Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$¢ lub cze$¢ przyznanych Srodkéw
finansowych w spos6b nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w cze$ci wraz z odsetkami w wysokosci okres$lonej
jak dla zalegtoSci podatkowych liczac od dnia przekazania $rodkéw. Szczegdtowe zapisy
dotyczace zwrotu $rodkéw finansowych znajduja sie w umowach o przyznaniu wsparcia
finansowego.

10. Uczestnik projektu podlega kontroli z zakresu pomocy de minimis.

11. Beneficjent z przeprowadzanych kontroli sporzadza protokét/sprawozdanie.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w ustawach i rozporzadzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapisow prawnych mogace
pojawi¢ sie w trakcie realizacji projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowienn niniejszego Regulaminu po
wcze$niejszym uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. W przypadku wprowadzenia
zmian Beneficjent niezwlocznie zamiesci informacje wraz z aktualnym Regulaminem na
stronie internetowej Beneficjenta.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.01.2017 r.
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Spis zalacznikow do niniejszego Regulaminu:

zalacznik nr 1 - Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zalacznik nr 2 - Wz6r biznes planu

zalacznik nr 3 - Harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji

zalacznik nr 4 - Oswiadczenie uczestnika projektu o rejestrowaniu lub nierejestrowaniu sie

jako platnik VAT

zalacznik nr 5 - Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik

projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajacych go dwoch

latach podatkowych pomocy de minimis

» zalacznik nr 6 - Oswiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktérym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego
oraz w poprzedzajacych go dwdéch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de
minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajagce pomocy

» zalacznik nr 7 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

» zalacznik nr 8 - Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

» zalacznik nr 9 - Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

» zalacznik nr 10 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

» zalacznik nr 11- Oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych

kosztéw kwalifikowanych lub tego samego projektu, na realizacje ktorego jest udzielana

pomoc de minimis

zalacznik nr 12 - O$wiadczenie wspétmatzonka uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na

zaciggniecie przez matzonka zobowigzan wynikajacych z umowy na otrzymanie jednorazowej

dotacji inwestycyjnej

zalacznik nr 13 - Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zalacznik nr 14 - Wz6r umowy poreczenia jednorazowej dotacji inwestycyjne;j

zalacznik nr 15 - O$wiadczenie poreczyciela o wysokosci swoich dochoddw i zobowigzan

zalacznik nr 16 - OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciagniecie przez malzonka

zobowigzan wynikajgcych z umowy poreczenia

zalacznik nr 17 - Wzoér zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis

zalacznik nr 18 - Wniosek o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zalacznik nr 19 - Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

zalacznik nr 20 - Karta oceny wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

zalacznik nr 21 - Wz6r Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

zalacznik nr 22 - O$wiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu sktadek na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne

zalacznik nr 23 - Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcie pomostowego;

zalacznik nr 24 - O$wiadczenie o niezaleganiu ze skltadkami na ubezpieczenia spoteczne i

zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw za okres od dnia otwarcia dziatalnos$ci

gospodarczej do dnia zloZenia wniosku;

» zalacznik nr 25 - Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
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pomostowego

» zalacznik nr 26 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego

» zalacznik nr 27 - Wzo6r Aneksu do Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego
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