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Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu
dla uczestnikéw projektu ,Akademia zatrudnienia 3”

§ 1 Informacje ogélne

1. Uczestnikom projektu ,Akademia zatrudnienia 3” posiadajgcym miejsce zamieszkania

W miejscowosci innej niz miejscowosé, w ktorej bedzie realizowane szkolenie zawodowe oraz
staze organizowane w ramach w/w projektu przystuguje zwrot (refundacja) kosztow przejazdu
na w/w formy wsparcia jezeli jest to niezbedne do ich udziatu w w/w formach wsparcia.

2. Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o zwrot kosztéw przejazdu z miejscowosci, w ktorej
zamieszkujg do miejscowosci, w ktérej byto udzielane wsparcie oraz zwrot kosztéw przejazdu

z miejscowosci, w ktorej byto udzielane wsparcie do miejscowosci, w ktorej zamieszkuja.

3. Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s.c. Alicja Marmotowska, Ewa Marmotowska
(zwane dalej Beneficjentem) oraz Twin Media Sp. z 0.0. (zwane dalej Partnerem) wyptaca
uczestnikowi projektu zwrot kosztéw przejazdu poniesiony w zwigzku z dojazdem odpowiednio
na staz/szkolenie.

§ 2 Ztozenie wniosku o zwrot kosztéw przejazdu

1. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za caty okres uczestnictwa w szkoleniach
zawodowych oraz stazach organizowanych w ramach projektu ,, Akademia zatrudnienia 3” po
ztozeniu przez uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztéw przejazdu (odpowiednio zatgcznik
nr 1i2 do niniejszego regulaminu) najpdzniej w terminie do 10 dni roboczych od dnia
zakonczenia udziatu danego uczestnika w projekcie.
2. Zwrot kosztéw dojazdu jest dokonywany, gdy uczestnik projektu:
a) dojezdzat przy pomocy przewoznika Swiadczacego ustugi w zakresie transportu
zbiorowego oséb;
b) dojezdzat z wykorzystaniem wtasnego lub uzyczonego srodka transportu.
3. Wraz z wnioskiem o zwrot kosztéw dojazdu uczestnik projektu bedzie zobowigzany ztozy¢
nastepujgce dokumenty potwierdzajgce wydatki poniesione na przejazd na formy wsparcia
w projekcie i z powrotem:
a) gdy dojezdzat na szkolenie przy pomocy przewoznika swiadczgcego ustugi w zakresie
transportu zbiorowego o0sdb - uczestnik musi przedstawic¢ co najmniej komplet
biletdw przejazdowych (tam i z powrotem) za jeden dzien uczestniczenia w
szkoleniu,
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b) gdy dojezdzat na staz przy pomocy przewoznika swiadczgcego ustugi w zakresie
transportu zbiorowego 0sdb - uczestnik musi przedstawic zakupiony bilet
miesieczny na dany miesigc kalendarzowy uczestnictwa w stazu,

c) gdy dojezdzat na szkolenie i/lub staz z wykorzystaniem prywatnego srodka
transportu (wtasnego lub uzyczonego) — oswiadczenie najtariszego przewoznika na
danej trasie o cenie biletu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu;?

Jesli wniosek o zwrot kosztéw przejazdu dotyczy przejazdu na réznych trasach, uczestnik
projektu jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie przewoznika dla kazdej ze wskazanych tras
oddzielnie. Jezeli w okresie udzielania danego wsparcia, ulegnie zmianie cena biletu na trasie, z
ktorej korzystat uczestnik projektu jest on zobowigzany zatgczyé oswiadczenie przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie transportu zbiorowego o cenie biletu na danej trasie wskazujac
na wiasciwe okresy obowigzywania wskazanej ceny biletu. Jezeli miejscowosci, w ktdrej
zamieszkuje uczestnik projektu nie obstuguje zaden przewoznik realizujgcy ustugi transportu
zbiorowego, uczestnik projektu moze ztozy¢ oswiadczenie wskazujgce na cene biletu z/do
przystanku znajdujgcego sie najblizej miejsca zamieszkania uczestnika projektu.

4. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wraz z w/w oswiadczeniem i biletami uczestnicy
projektu sktadajg do biura projektu w Bytowie.

5. Jezeli w okresie udzielania wsparcia ulegnie zmianie miejsce zamieszkania uczestnika

projektu, jest on zobowigzany ztozy¢ wnioski o zwrot kosztéw przejazdu oddzielnie dla kazdego

miejsca zamieszkania.

6. Uczestnikowi projektu nie przystuguje zwrot kosztdw dojazdu na egzaminy zaplanowane w

zwigzku z uczestniczeniem w szkoleniu zawodowym.

§ 3 Procedura wyptaty srodkow

1. Po ztozeniu przez uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztdw przejazdu
Beneficjent/Partner weryfikuje kompletnos$¢ wniosku oraz dane zawarte we wniosku z listami
obecnosci potwierdzajgcymi uczestnictwo danej osoby we wsparciu w dniach wskazanych we
whniosku o zwrot kosztéw przejazdu, w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.
2. Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenia oraz staze organizowane w ramach
projektu bedzie dokonywana w nastepujacy sposéb:

a) w przypadku dojazdu na szkolenie przy pomocy przewoznika swiadczgcego ustugi w

zakresie transportu zbiorowego o0séb — wysokos¢ zwrotu stanowi iloczyn liczby dni

! Beneficjent/Partner bedzie przyjmowat do wnioskéw o zwrot kosztédw przejazdéw o$wiadczenia wystawione na
innych drukach niz zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, o ile bedg one zawieraty co najmniej nastepujgce
informacje: okres obowigzywania ceny, trase, cene biletu miesiecznego i/lub jednorazowego umozliwiajgce
wypftate zwrotu zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu.
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obecnosci uczestnika projektu na szkoleniu oraz ceny biletu jednorazowego na danej
trasie w obie strony zgodnie ze ztozonym wnioskiem;

b) w przypadku dojazdu na szkolenie z wykorzystaniem prywatnego $rodka transportu
(wtasnego lub uzyczonego) — wysokosé zwrotu stanowi koszt faktycznie poniesiony przez
uczestnika projektu wskazany we wniosku nie wiekszy niz iloczyn liczby dni obecnosci
uczestnika projektu na szkoleniu oraz ceny biletu jednorazowego na danej trasie w obie
strony zgodnie z oSwiadczeniem najtaniszego przewoznika na danej trasie o cenie biletu,
z zastrzezeniem, ze zwrot kosztow dojazdu za udziat w szkoleniu w poszczegdlnych
miesigcach kalendarzowych nie moze by¢ wyzszy niz cena biletu miesiecznego na danej
trasie wskazana w o$wiadczeniu najtanszego przewoznika na danej trasie o cenie biletu.

c) w przypadku dojazdu na staz przy pomocy przewoznika swiadczgcego ustugi w zakresie
transportu zbiorowego oséb —wysokos¢ zwrotu stanowi réwnowartosc ceny biletu
miesiecznego zataczonego do wniosku o zwrot kosztéw dojazdu za dany miesigc, z
zastrzezeniem, ze w przypadku usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej
nieobecnosci uczestnika na stazu, w tym takze z powodu urlopu wypoczynkowego
Beneficjent/Partner dokona zwrotu w kwocie nizszej niz cena biletu miesiecznego
wyliczonej proporcjonalnie majac na uwadze liczbe dni obecnosci na stazu w danym
miesigcu kalendarzowym oraz liczbe dni roboczych w danym miesigcu kalendarzowym;

d) w przypadku dojazdu na staz z wykorzystaniem prywatnego srodka transportu
(wtasnego lub uzyczonego) - wysokos$¢ zwrotu stanowi koszt faktycznie poniesiony
przez uczestnika projektu wskazany we wniosku nie wiekszy niz cena biletu
miesiecznego na danej trasie zgodnie z oSwiadczeniem najtanszego przewoznika na
danej trasie o cenie biletu, z zastrzezeniem, ze w przypadku usprawiedliwionej lub
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika na stazu, w tym takze z powodu urlopu
wypoczynkowego Beneficjent/Partner dokona zwrotu w kwocie nizszej niz cena biletu
miesiecznego wyliczonej proporcjonalnie majgc na uwadze liczbe dni obecnosci na stazu
danym miesigcu kalendarzowym oraz liczbe dni roboczych w danym miesigcu
kalendarzowym;

3. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikdéw lub brakéw/niejasnosci we wniosku o
zwrot kosztow przejazdu, uczestnik projektu zostanie poinformowany telefonicznie o
mozliwosci uzupetnienia brakujgcych zatgcznikdw w terminie 5 dni roboczych od wykonania
rozmowy telefonicznej. Z rozmowy telefonicznej pracownik biura projektu sporzgdzi notatke
stuzbowg. W przypadku nieuzupetnienia brakujgcych zatgcznikéw we wskazanym terminie
whniosek o zwrot kosztow przejazdu zostanie rozpatrzony negatywnie. Beneficjent/Partner
dokonuje weryfikacji uzupetnien do wniosku w terminie 10 dni roboczych.

4. Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonego wniosku pracownik
Beneficjenta/Partnera zatwierdzi wyptate zwrotu kosztéw przejazdu.
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5. Beneficjent/Partner dokonuje refundacji kosztéw przejazdu najpdzniej w terminie 20 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

6. Termin, o ktorym mowa w pkt. 5 moze zostaé nie zachowany, w sytuacji braku srodkéw na
koncie bankowym przeznaczonym do obstugi projektu.

7. Zwrot kosztéw przejazdu dla uczestnika projektu dokonywany jest na rachunek bankowy
wskazany we wniosku o zwrot kosztéw przejazdu.

§ 4. Zmiany

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2020 r. W zwigzku z wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu moc obowigzujgcg traci regulamin z dnia 4 listopada 2019 .

2. Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s.c. Alicja Marmotowska, Ewa Marmotowska
zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu.
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Zatacznik nr 1. do

Regulaminu zwrotu

»Akademia zatrudnienia 3”

kosztow dojazdu

dla uczestnikéw projektu

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIA W RAMACH PROJEKTU

,Akademia zatrudnienia 3”:

CZESC A wypetnia uczestnik projektu

(w polu oznaczonym O zaznaczy¢ znakiem X formy wsparcia, ktérych dotyczy wniosek):

DANE UCZESTNIKA PROJEKTU SKEADAJACEGO WNIOSEK:

IMI€ | NAZWISKO: ...eceeeeceeeeect e ceeceeseceneeaeesee s s saecreenaesseesnessesseeneensenssesaesnessnnen

S L —

W zwigzku z uczestnictwem w projekcie ,Akademia zatrudnienia 3” wnosze o zwrot (refundacje) kosztéw

przejazdu z miejscowosci, w ktdrej zamieszkuje do miejsc, w ktdrych byto realizowane szkolenie

zawodowe w ramach w/w projektu. Sktadany wniosek dotyczy zwrotu kosztéw przejazdu w nastepujgce

dni:

i« - | - , 80dz. od ....cceerveeeeneennenn [« [o JRUOUOR
p N« T | & , 80dz. od ....ceeceneneeenen. [« o TS
3. data: . e , 80dz. od ....ceeeneeeenenn [« [+ PSP
4, data: ... e , 80dz. od ....cceveeeeneenen. [ [ TS
Terminy realizacji 5. data: e erere s , 800z, 0d ..eeerenrrereererenenee (3 1 S,
szkolenia: 6. data: ....ccceriricineeirinre e , 80dz. od ....ceveenrneenen. [« [+ PSP
7. data: . , 80dz. od ....ceveenrneenen. do v
8. data: ...ceririciee e ,80dz. od ....cccevcnerenennnee [« ['o J
9. data: .eeeeerrer e , 80dz. od .....ceeeeeeenne [« Lo S
0 TR - - T , 80dz. 0d .....cocvreereeeenne (+ [+ JOUUOURRPN
Miejsce 1
MiEJSC ZAMIESZKANIA | U], ........coovuuvuueseseeeeeesssass s sessssssssee s e sesasssessss esssssssss s sessss s e sesasss s sessssssssns
uczestnika projektu
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aktualne na dzien . . .

) kod pocztowy: ......ccccerveeceeeennnene MIJSCOWOSC: ..cevuerereeecersarssesseesaasssessessassssssnessnnses
wsparcia:

Miejsce 2

Miejscowos¢ kod pocztowy: ......ccoeereeevennnnne MIEJSCOWOSCE: ..ueeeererrernrnnrassnssnssnssnsssssnssssssssssssnnsnns
realizacji szkolenia:
Liczba przejazdow, zmiejsca 1l do miejsca 2: ......cccceceevrrreneecarennneecerennnes
ktorej dotyczy
wniosek: z miejsca 2 do miejsca 1: .....ccccecceerrrrneecenesnnnnnneennns
Koszt poniesiony w z miejsca 1 do MI€JSCa 2: ...ccuvrveeeeereenerenenieerenneesuenenes zt
zwigzku z jednym
przejazdem z miejsca 2 do miejsca 1: .......ceeeveriieesenecsesnsnenenns zt

Oswiadczam, ze wsparcie w formie zwrotu kosztow przejazdu na w/w dziatania projektowe jest
wsparciem niezbednym dla mojego udziatu w projekcie ,,Akademia zatrudnienia 3”, ktéry ma doprowadzic¢
do mojej aktywizacji zawodowej.

Oswiadczam, ze na szkolenie dojezdzatam/em:

O korzystajac z ustug przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego osob
O samochodem Marki/MOGEI ...ttt sttt aer et et s et s besens o}
NUMErze rejestraCyjNym ... ceeneeneenenessiesesennes
28 ¢ o 1YY oo [ OO OSSR

Prosze o dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu na rachunek bankowy o numerze:

Do wniosku zatagczam:

O bilet/y potwierdzajgce dojazd za formy wsparcia zaplanowane w projekcie, t;. ................2 biletéw
odnoszacych sie do nastepujgcych dat i tras przejazdu?:

2 Nalezy wskaza¢ liczbe zataczanych biletéw.

3 Nalezy wskaza¢ daty i trasy widniejgce na zatgczanych biletach poprzez wskazanie konkretnych dat i tras
przejazdu.
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O oswiadczenie/a o cenie o biletu na trasie z miejscowosci mojego zamieszkania do miejsca realizacji
szkolenia wystawione przez najtafiszego przewoznika realizujgcego ustugi w zakresie transportu

zbiorowego 0s6b* - .......ccccveeeennnne, >o$wiadczen dotyczgcych nastepujgcych tras/okresow®:
L) e et sre sa e et
73 itd.

Data i czytelny podpis uczestnika projektu

4 Dotyczy 0séb dojezdzajacych samochodem prywatnym na formy wsparcia zaplanowane w projekcie.
5 Nalezy wskaza¢ liczbe zatgczanych odwiadczen.
5 Nalezy wskaza¢ okres i trase, do ktdrej odnosi/odnoszg sie zatgczane o$wiadczeniu przewoznika.
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CZESC B - wypetnia Partner (Twin Media Sp.z 0.0.)

o S Przejazd z miejsca zamieszkania uczestnika Przejazd z miejscowosci, gdzie odbywato sie
g g projektu do miejscowosci, gdzie odbywato sie szkolenie do miejsca zamieszkania uczestnika
- g szkolenie projektu
Liczba Suma zwrotu Liczba Suma zwrotu
przejazdow, Kwota zwrotu (iloczyn liczby przejazdow, Kwota zwrotu (iloczyn liczby
o ktérych dotyczy za 1 przejazd przejazdow i ktérych dotyczy za 1 przejazd przejazdow i
‘c whniosek kwoty zwrotu) whiosek kwoty zwrotu)
(7]
©
K~
N
(7))
W sumie do zwrotu: W sumie do zwrotu:
UWAEIE: cveeereeceeeereerereseseesesssnssssesssssnssesssssnssssssssans
taczna kwota do Zwrotu’: .........ceeeeveereerernesennnennenne

Zatwierdzam do wyptaty kwote (PLN)

Pieczed i podpis osoby uprawnionej

7 W polu nalezy wskazaé nalezng uczestnikowi kwote zwrotu zgodnie z zapisami regulaminu zwrotu kosztéw

dojazdu dla uczestnikéw projektu ,,Akademia zatrudnienia 3”
8 Pole uzupetniane w przypadku obnizenia kwoty zwrotu kosztéw dojazdu majac na uwadze zapisy regulaminu

zwrotu kosztow dojazdu dla uczestnikdw projektu ,Akademia zatrudnienia 3”
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Zatacznik nr 2. do Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu dla uczestnikéw projektu
»Akademia zatrudnienia 3”

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU NA STAZ ZAWODOWY ODBYWANY W RAMACH
PROJEKTU , Akademia zatrudnienia 3”:

CZESC A wypetnia uczestnik projektu

(w polu oznaczonym [ zaznaczy¢ znakiem X formy wsparcia, ktérych dotyczy wniosek):

DANE UCZESTNIKA PROJEKTU SKEADAJACEGO WNIOSEK:

IMI€ | NAZWISKO: ...eceeeeceecece e ctecaeseceneeaeesee s e saecreenaesseesnessesseenesnseseesaesnessnnen

[PES LR conamnmocomomomomempomomemmomommeenemmameeneimaen e MO OO0

W zwigzku z uczestnictwem w projekcie ,,Akademia zatrudnienia 2” wnosze o zwrot kosztéw przejazdu z
miejscowosci, w ktdrej zamieszkuje do miejscowosci, w ktdrej realizowatem/am staz zawodowy i z
powrotem w ramach w/w projektu.

Terminy realizacji 1. data: od.....ceeeeeecrrreenn. o [ T

stazu: zgodnie z listg 0becnosci za MIeSIC....cveeerererenrreeeeirire e rok

Miejsce 1

MigjSCe ZAMIESZKANIA | UL, ........eeererusressresessseessesssssesssessses s esssssssesssssssssssesssesssssssssssssssesss sessrssessssss sasssasssssssses
uczestnika projektu

aktualne na dzieh | kod pocztowy: .......ccccocererernnenn.e. MIEJSCOWOSCE: ....eeeeeereereecerserssesseessanssessnssasssnesnnenes
wsparcia:

Miejsce 2
Miejscowos¢ kod pocztowy: ......ccoccveeerierannns MIEJSCOWOSE: ....uvrureirernie sttt st s sasa e

realizacji stazu:

Koszt poniesiony w
zwiazku z przejazdem
(tam i z powrotem) w

danym miesigcu

Oswiadczam, ze wsparcie w formie zwrotu kosztdw przejazdu na staz zawodowy jest wsparciem
niezbednym dla mojego udziatu w projekcie ,Akademia zatrudnienia 3”, ktéry ma doprowadzi¢ do mojej
aktywizacji zawodowe;.

Oswiadczam, ze na w/w formy wsparcia dojezdzatam/em:

O korzystajac z ustug przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie transportu zbiorowego
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0 samochodem Marki/MOGEI ...ttt ettt ettt et eresaesaeste st st sen et ansenesresaeaen o

numMerze rejestraCyjnym ... enenenneenevenseeseenss

Z POWOAU: ettt ettt tet et et etesteste e s e sea et estes e s eassasasestesbessesesseasessesbes et arsaaseseebe st saesesensenbes et aetersaneeeennnees

Prosze o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu na rachunek bankowy o numerze:

Do wniosku zatagczam:

O bilet/y potwierdzajace dojazd za staz zawodowy, tj. ................ % biletéw odnoszacych sie do
nastepujacych dat i tras przejazdu®®:
u TSSO
73 T itd.

O oswiadczenie/a o cenie o biletu na trasie z miejscowosci mojego zamieszkania do miejsca realizacji
stazu wystawione przez najtafiszego przewoznika realizujgcego ustugi w zakresie transportu

zbiorowego 0s6b! - ........cccoeeverevenenee. 2oéwiadczen dotyczacych nastepujacych tras/okreséw!3:
u TSSO
y ) N itd.

Data i czytelny podpis uczestnika projektu

% Nalezy wskaza¢ liczbe zatgczanych biletéw.

10 Nalezy wskazaé daty i trasy widniejace na zatgczanych biletach poprzez wskazanie konkretnych dat i tras
przejazdu.

11 Dotyczy oséb dojezdzajagcych samochodem prywatnym na formy wsparcia zaplanowane w projekcie.

12 Nalezy wskazaé liczbe zatgczanych o$wiadczen.

13 Nalezy wskazaé okres i trase, do ktérej odnosi/odnoszg sie zatgczane o$wiadczeniu przewoznika.
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Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

.".
4

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny .t

CZESC B - wypetnia Beneficjent (PCE ,, Marmotowski)

Staz zawodowy

Liczba dni
obecnosci na
stazu
zawodowym
zgodnie z listay
obecnosci

Liczba dni
roboczych w
danym miesigcu
kalendarzowym

Cena biletu
miesiecznego

Kwota naleznego
zwrotu - wynik
dziatania 1/2 x 3

1

2

Zatwierdzam do wyptaty kwote (PLN)

Pieczed i podpis osoby uprawnionej
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Fundusze

e URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska | "+
Europejskie ) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spoteczny | *, ,*
Program Regionalny *

Zatacznik nr 3. do Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu dla uczestnikéw projektu
»Akademia zatrudnienia 3”

Oswiadczenie przewoznika realizujgcego ustugi transportu publicznego
o cenie najtanszego biletu na danej trasie

1. Nazwa i adres siedziby przewozinika realizujacego ustugi transportu zbiorowego osob:.

@ HrASIE Z et O e e
w jedna strone (bilet normalny) wynosi: .......cccoeeeeeennnes zt

@ HrASIE Z et O e w
jedna strone (bilet normalny) Wynosi: .......cccvvveveececnennn. zt.

Oswiadczam, ze cena biletu miesiecznego (okresowego) na trasie z

O e e i Z POWIOTEM WYNOSi...ccueeriereereeiee e creceeereennennens zt.
Powyisze ceny obowigzujg w okresie od .........cccceeveeieincncnnnens L« [o JOR IR
Data Pieczec¢ firmowa i podpis osoby upowaznionej
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